Dynamisez vos présentations orales en AG

Durée: | jour.
Public :
les gestionnaires de copropriétés. Demiere MA] : Avril 2024

Objectifs :

Acquérir une méthode simple et efficace pour concevoir une présentation.
Apprendre & utiliser PowerPoint comme un oufil de communication.
Dynamiser son discours avec PowerPoint.

Pré-requis :

aucun prérequis

Environnement de travail

Les différents modes d'offichage

Les barres d'outils

les fenétres

Choisir un modéle de conception

Créer une nouvelle diapositive

Choisir une mise en page

Gestion des présentations : choisir une présentation adaptée a
son discours

Nouvelle présentation ef conception

Créer, ouvrir, enregistrer une présentation

Les grilles et repéres

Mise en page de diapositives

Uniformiser la présentation : créer une présentation simple mais
dynamique

Créer un masque simple

Modifier un masque

Modifier I'arriére-plan des diapositives

les modéles de diapositives

Créer et modifier un modéle

Animer la présentation : faire de PowerPoint un support de
communication vivant

Optimiser fransitions et animations

Gestion du fexte : comment mefire en avant un mot, une phrase clé
afin de dynamiser son PowerPoint

Définir des effets d'ouverture, de fermeture ou d'emphase

Déplacer un objet sur une frajectoire

Déclencher une animation par un clic sur un objef

Enregistrer des annotations pendant I'animation

Méthodes :

Ateliers pratiques illustrant chacune des fonctionnalités du logiciel, mises en
situations et jeux de réles.

Evaluation :

[2évaluation des acquis se fait fout au long de la session au travers des
multiples exercices, mise en situation ef élude de cas & rédliser. le
formateur remet en fin de formation une affestation avec les obijectifs acquis
ou non poar le stagiaire.

Derniere MA : Avril 2024

Insérer des commentaires

Diaporama

Lancer le Diaporama

Accéder rapidement & une diapositive éloignée

&

Modalités d’accés : Adeos valide avec le candidat, qu'il posséde bien les compétences et les prérequis nécessaires
au suivi de la formation.

Délais d’accés : Nous contacter.

Accessibilité aux personnes handicapées : Nos locaux sont aux normes d'accueil pour les PMR, pour les autres
handicaps nous contacter afin de pouvoir adapter la formation ou bien vous orienter vers un organisme partenaire.
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