
Open Office - Writer Perfectionnement 259
Durée : 2 jours. 
Public :  
Tout public amené à utiliser Writer de façon approfondie. Derniere MAJ : Avril 2024

Objectifs : 
Maîtriser les fonctionnalités avancées du traitement de texte Writer.

Pré-requis :  
Utiliser le logiciel et maîtriser les fonctionnalités vues dans notre programme
Open Office - Writer Initiation afin de se perfectionner sur le logiciel.

Méthodes : 
Alternance d'exercices pratiques et théoriques. Cas concrets liés à
l'activité, pédagogie active et participative.

Evaluation : 
L?évaluation des acquis se fait tout au long de la session au travers des
multiples exercices, mise en situation et étude de cas à réaliser. Le
formateur remet en fin de formation une attestation avec les objectifs acquis
ou non par le stagiaire.

Mises en forme spécifiques
Texte en colonne
La lettrine
Bordures & trames
En-tête et pied de page
Insertion de caractères spéciaux
Les objets graphiques
Les différents objets
Sélection / déplacement d'un objet
Mise en forme des objets
Imprimer un objet
Insérer une image, l'habillage
Encadrer / découper une image
Les différentes options de la barre d'outils
Calculs
Calcul dans les tableaux, la barre de calcul
Référence à des cellules, formule, annuler / appliquer, zone pour les
formules, calculs dans le texte
Calcul d'une formule et insertion du résultat dans le texte
Calcul de totaux dans les cellules du tableau
Calcul de la somme d'une série de cellule de tableau
Les graphiques
Insertion de graphiques
Modification de graphiques
Tabulations
Création d'une tabulation
Les différents paramètres

Table des matières
Création d'un index
Mise à jour
Liens hypertextes
Les signets
Insérer un signet
Afficher les signets
Atteindre un signet
Créer un commentaire

Afficher / supprimer un commentaire
Création d'un formulaire
La liste déroulante
Les boutons d'options
Le publipostage
Préparation de la fusion
Source de données
Document principal
Fusionner
Quelques fonctions avancées
Personnaliser l'interface
Les macro-commandes
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